元培醫事科技大學 資訊管理系

學生企業實習手冊

實習時間:     學年度第   學期
學生姓名:

學生學號:

實習企業:
校外實習總時數: 324 小時

(校外實習時總時數請不要更動)
實習分數:

(實習分數這是要給老師填的) 
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備 忘 錄

[image: image1]
 工　作　週　誌

	第幾周

日期
	工作記錄

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


＊如工作日誌不夠填寫，請自行增頁＊

實 習 心 得
	


元培醫事科技大學資訊管理學系學生實習評量表
	學生姓名：              
	實習公司：                 

	班級學號：              
	實習部門：                 


------------------------------------------------------------------------------------------------------
以下部份請由實習單位指導者或單位主管填寫

	實習日期：自    年    月    日至    年    月    日(實習時數計     時)


	評分項目
	評分
	附註(說明)

	♫.出勤狀況（20%）
	
	

	♫.學習態度（20%）勤勉、配合度、積極性
	
	

	♫.儀容禮節（20%）
	
	

	♫.工作表現（20%）
	
	

	♫.專業成長（20%）
	
	

	♫.加分：其他(_______________)
	
	

	總成績
	


	總評與建議：(請加蓋單位章)


	實習單位指導者：　　　　　　　　
聯絡方式：　　　　　　　　　　　
	實習單位主管：　　　　　　　　　

聯絡方式：　　　　　　　　　　　


對本課程與實習單位之建議
	對課程之建議
對實習單位之建議與感謝的話



問　卷
各位同學好：
· 為了解校外實習課程對同學的幫助程度，請客觀的填寫下列題項，以作為未來提供系上及學弟妹實習參考。
· 請用1~5分表示您對本次實習的滿意程度。
非常同意：5，同意：4，沒意見：3，不同意：2，非常不同意：1。
	
	5
	4
	3
	2
	1

	
	非常同意
	同意
	普通
	不同意
	非常不同意

	♫. 幫助確認自己日後學習的方向
	□
	□
	□
	□
	□

	♫. 幫助建立良好人際關係
	□
	□
	□
	□
	□

	♫. 培養獨立自主、負責的精神
	□
	□
	□
	□
	□

	♫. 培養團隊合作精神
	□
	□
	□
	□
	□

	♫. 實務技能的提升
	□
	□
	□
	□
	□

	♫. 問題解決能力的提升
	□
	□
	□
	□
	□

	♫. 認識／了解一個公司或單位的運作
	□
	□
	□
	□
	□

	♫. 我向同仁或單位主管請益時有獲得協助
	□
	□
	□
	□
	□

	♫. 我未來會朝此領域發展／就業
	□
	□
	□
	□
	□

	♫. 我會推薦學校繼續向該單位徵求實習機會
	□
	□
	□
	□
	□

	♫. 我會推薦學弟妹至該單位實習
	□
	□
	□
	□
	□


( 至此單位實習的最大收穫：

	

	

	

	

	


校外實習提醒：


★本校外實習手冊是有參加系上產業學院學程的同學所需要填寫的資料


★態度很重要‧除非有不可抗拒的因素，請學生務必要完成實習。


★實習週誌請用心填寫，不用記流水帳，可將工作重點列出，可貼照片或用文字記錄學習的辛路歷程。


★請於於實習結束後將「實習評量表」交予實習單位主管或指導員評分後連同校外實習手冊一起繳交攜回學校。


★若是選擇產業學院學程的同學請記得於學校選課時間內自行加選校外實習課程。


PS：系上大四課程不會和校外實習課程衝堂。


(出去外面實習即代表資管系學生，請拿出最好的表現~要有虛心學習的態度！主動、積極、從做中學的精神。實習期間遇到無法解決的問題也請一定要和系上保持聯繫並注意安全！


★關於學期成績，授課老師除依據數位歷程檔案、實習日誌外，亦將參考實習評量表上的主管評分。





請於實習結束前自行交予實習單位主管進行評分。








